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Regístrate en: 

WWW.TRELLO.COM
Puedes descargar la aplicación para Iphone y Android

VISTA GENERAL 

TABLERO
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FUNCIONALIDADES

ÅCrear tablero

ÅAgregar lista: Dar clic en òa¶adirlistaóy

presiona enter .

ÅAgregar tarjeta : en la lista debes hacer clic

en òagregartarjetaóy presiona enter .

Å Mover listas y tarjetas : Dar clic sostenido y

arrastrar hasta la posición deseada y soltar .
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DESCRIPCION DE TARJETA

Actividad a realizar

Descripción detallada de la actividad

Añadir comentarios

Opciones de tarjeta

Å Miembros : Puedes etiquetar a tus amigos (deben estar

registrados en Trello.com) .

Å Etiquetas : Configura etiquetas de colores para resaltar

información (para edita r pasa a la siguiente página) .

Å Checklist : Hacer lista de verificación (o pasos ).

Å Vencimiento : Puedes agregar fecha limite .

Å Adjunto : Permite adjuntar archivos .

Å Mover : Puedes mover la tarjeta a otra lista o tablero .

Å Seguir : dar seguimiento a las actualizaciones de la

tarjeta

Å Archivar : Elimina la tarjeta .
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EDITAR ETIQUETAS 

EJEMPLOS:

Para editar las 

etiquetas debes 

presionar en el icono 

del lápiz al lado de 

cada una. 
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A CONSIDERAR: 

ÅMenú:  

ÅVisibilidad: Hace tu tablero publico o privado

ÅTipo de tablero: Puedes crear equipos de trabajo

ÅMiembros: Invita a todos tus amigos 

OTRAS OPCIONES: 

ÅFavoritos: Marcar un tablero como destacado
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Masé 

Å Configuración

Å Colecciones

Å Archivados

Å Configurar correo

Å Copiar tablero

Å Imprimir y exportar
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EXPERIMENTO:

CREA UN TABLERO PERSONAL 

Básicamente se trata de crear un 

tablero con todos los aspectos 

importantes de tu día a día. 

Te dejo el mío de ejemplo:   

Si tienes dudas puedes unirte a nuestro 

tablero grupal haciendo clic aquí
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