Gestor de tareas que permite e
trabajo colaborativo basado en e

metodo japones  [(EANETA

www.mochilabohemia.com

Intuitiva

Beneficios Colaborativa
de TRELLO

Compatible con Google



http://www.mochilabohemia.com/

Registrate en:

WWWLTRELELO:COM

Iniciar sesion Registrarse

B 7rellr

Trello es la manera gratuita, flexible
y visual de organizarlo todo con
cualquiera.

Deje a un lado las largas cadenas de correos electrénicos, las hojas

de célculo sin actualizar, las notas rapidas ya no tan adhesivas y el

software inadecuado para gestionar sus proyectos. Trello le deja
ver todo sobre su proyecto de un solo vistazo.

Registrese. jEs gratis!
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LISTA I I' Cambiar fondo
TARJETA | Y Filtrar tarjetas
+ Afada ofra tarjeta aVFower Ups
Calendario, Google Drive y mas.

(7 Pegatinas

‘= Actividad

Annya ha renombrado este tablero (de
Capacitacion)

: Annya ha afiadido TARJETA a LISTA
“ L O hace unos segundos

AW Wl

Annya ha afiadido Induccion a este
tablero
hace 4 minutos

Annya ha creado este tablero

hace 4 minutos

Ver toda la actividad


http://www.mochilabohemia.com/
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Agregar Mover Agregar Mover Detallar
Tablero Columna Columna Tarjeta  Tarjeta actividad Modificar
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Descripcion Escribir Agregar KMJ' Lista de Fecha de
actividad comentario Etiquetas miembros Asignar Verificacion vencimiento

<< amOa

Suscripcion Eliminar Suscripcion
Adjuntar atarjeta Archivar Notificacion Boards tarjeta a tablero

A Crear tablero
A Agregar lista: Dar clic en 0 a f a distad y
presiona enter .

A Adregar tarjeta : en la lista debes hacer clic

en 0 agr etgarrj ypresiona enter.

A Mover listas y tarjetas : Dar clic sostenido vy
arrastrar hasta la posicion deseada Yy soltar.



http://www.mochilabohemia.com/

DESCRIPCION DE TARJE

Induccion Trello _Actividad a realizar
Opciones de tarjeta

Descripcion
Miembros
Descripcion detallada de la actividad Etiquetas
Checklist

Vencimiento

Adjunto
Afadir comentario
Anadir comentarios Mover
Copiar
Seguir
Actividad Archivar

Miembros : Puedes etiquetar a tus amigos (deben estar
registrados en Trello.com) .

Etiguetas : Configura etiquetas de colores para resaltar
informacion (para edita r pasa a la siguiente pagina)
Checklist : Hacer lista de verificacion (o pasos).
Vencimiento : Puedes agregar fecha limite.

Adjunto : Permite adjuntar archivos .

Mover : Puedes mover la tarjeta a otra lista o tablero .
Sequir: dar seguimiento a las actualizaciones de la
tarjeta

Archivar_: Elimina la tarjeta .
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http://www.mochilabohemia.com/

EDITAR-EFIQUETAS

Etiquetas X

‘ Buscar etiquetas. .. ‘

Para editar las
etiquetas debes
“ presionar en el icono
’ del lapiz al lado de
; cada una.

Crear una etigueta nueva

EJEMPLOS: (v |

CONFIRMADD w e
Etiquetas ® Etiguetas * 7
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EN PROCESD e RECORRIDOS ra

Crear una efigueta nueva

Crear una etigueta nueva

Crear una efiqueta nueva

Habilite €l modo apto para daliénicos. Habilite el modo apto para daliénicos. Habilite &l modo apto para daltdnicos.



http://www.mochilabohemia.com/

A CONSIDERAR

A Menu:
Ma s é Menu

A Configuracion
g8 Cambiar fondo

A COleCCIOneS Filtrar tarjetas

A Archivados Power-Ups

A Configurar correo

Pegatinas

A Copiar tablero

Mas

A Imprimir y exportar

OTRAS OPCIONES:
(I Tableros o)

Capacitacion| ¥ | Personal | & Privado ( g &

A Tipo de tablero: Puedes crear equipos de trabajo

A Visibilidad: Hace tu tablero publico o privado
A Miembros: Invita a todos tus amigos

A Favoritos: Marcar un tablero como destacado


http://www.mochilabohemia.com/

EXPERIMENTC
CREA UN TABLEERO PERSON

Basicamente se trata de crear un
tablero con todos los aspectos
Importantes de tu dia a dia.

Te dejo el mio de ejemplo:

Si tienes dudas puedes unirte a nuestro
tablero grupal haciendo clic aqui


https://trello.com/b/LMxVt5N6
http://www.mochilabohemia.com/

Sigue nuestras redes

@MochilaBohemia

@Mochila Bohemia

@Mochilabohemia

www.mochilabohemia.com




